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PREFEITURA DE
SAO PAULO

Prefeitura Regional
PINHEIROS

PORTARIA N° 010/PR-PI/GABINETE/2017

Regulamenta o procedimento interno para
autorizacdo de uso de bens publicos municipais
para realizacdo de eventos temporarios na

circunscricao desta Prefeitura Regional.

O Prefeito Regional de Pinheiros PAULO MATHIAS DE TARSO, no uso das
atribuicbes que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal n® 13.399, de 1° de agosto de
2002, e pelo Decreto Municipal n® 57.576 de 01 de janeiro de 2017, e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 30 da Constituicdo Federal, bem como o artigo
114, § 5° da Lei Organica do Municipio de Sao Paulo que, dentre outras coisas, dispde

sobre a autorizacdo para utilizacdo dos bens municipais; e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes com o intuito de organizar,
facilitar e dar celeridade as solicitacbes de autorizacdo de uso de bens publicos

municipais para eventos temporarios com menos de 250 (duzentas e cinglienta) pessoas;

RESOLVE:

I. Todas as solicitagdes de eventos temporéarios deverdo ser protocoladas na Praca de
Atendimento desta Regional, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do

evento, momento no qual sera autuado Processo Administrativo.

Paragrafo Unico. Todas as solicitagdes de eventos tramitardo,

exclusivamente, por Processos Administrativos.



I1. As solicitagdes deverdo conter os seguintes documentos:

a)

b)

d)

f)

9)

Ficha de solicitacdo padrdo preenchida pelo interessado ou representante
legal,
Denominacdo do evento com a data e horario pretendido;

Identificacdo do responsavel pela organizacdo do evento.

81° Copia do R.G, CPF g, no caso de pessoa juridica, CNPJ e Contrato

Social ou equivalente;
82°. Comprovante de residéncia;
83° Telefone e enderego eletrdnico para contato.

Endereco do evento com plantas e croquis, incluindo o nimero do Coédigo de
Enderecamento Postal (CEP);

Identificacdo do responsavel técnico quando necessario;

Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP,
devidamente quitado;

Descricdo do evento informando: (i) o objetivo do evento; (ii) publico
estimado; (iii) materiais eventualmente utilizados; (iv) equipamentos a serem
instalados; (v) cronograma de montagem e desmontagem; (vi) identificacdo
dos responsaveis pelo projeto, sua execucdo e pela organizacdo do evento;

(vii) dentre outras informacdes que julgar necessarias.

81° Devera ser entregue uma declaracdo do interessado informando que o

evento terd como lotacdo maxima 250 (duzentas e cinglienta) pessoas.

I11. As solicitacfes tramitardo na Prefeitura Regional de Pinheiros da seguinte forma:

a) Praca de Atendimento;
b) Setor de Eventos;

c) Supervisdo de Projetos e Obras — CPO;
d) Supervisao de Planejamento Urbano — SPU/CPDU;

e) Assessoria de Assuntos Juridicos;

f) Coordenadoria de Administragdo e Financas — CAF;

g) Gabinete.



81°. A Praga de Atendimento serd responsavel por autuar o processo
administrativo de solicitacdo de eventos e encaminha-lo ao Setor de
Eventos;

82°. O Setor de Eventos sera responsavel pela andlise prévia da
solicitacdo, observando se ha ou ndo necessidade da analise e
manifestacdo de CPO e CPDU;

83°.  Finalizada a andlise técnica da solicitagdo, 0 processo sera
encaminhado a Assessoria de Assuntos Juridicos para analise da

solicitacdo e documentacéo;

84°  Apds manifestacdo favoravel dos demais setores e no caso de
haver cobranca de prego publico, o processo sera encaminhado ao CAF,

para emissdo do boleto.

85°. Apos a entrega do comprovante de pagamento do prego publico, o

processo devera retornar a Assessoria de Assuntos Juridicos.

IV. Caso os setores mencionados no item IlIl necessitem de esclarecimentos,
complementacdo de documentacdo ou verifiqguem qualquer falha e/ou incoeréncia na
solicitagdo, poderdo solicitar, por meio de “COMUNIQUE-SE”, documentacOes

complementares.

Paragrafo Unico. O interessado devera apresentar a documentacio
solicitada no prazo de 05 (cinco) dias, podendo ser prorrogado uma Unica

vez, por igual periodo, a pedido do interessado.

V. O interessado podera acompanhar a localizacdo do processo administrativo por meio
do Sistema Municipal de Processos — SIMPROC.

V1. Apbs manifestacdo de todos os setores mencionados no item Ill, o processo sera
encaminhado ao Gabinete para analise da solicitacdo e despacho decisorio do Prefeito
Regional.

VII. No caso de deferimento da solicitacdo, o interessado devera retirar no Setor de

Eventos as 02 (duas) vias do Termo de Autorizagao para assinatura.



VIII. As solicitagbes que visem eventos com comercio de alimentos e feiras
gastrondmicas deverdo atentar-se ao disposto nos artigos 28 a 32 do Decreto n°
55.085/2014.

IX. As solicitagdes que visem eventos que necessitem de fechamento de vias publicas
ou, que haja intervencdo nas mesmas, deverdo conter a anuéncia da Companhia de

Engenharia de Trafego — CET.

X. Para eventos com publico estimado superior a 250 (duzentas e cinqlienta) pessoas,
sera necessario Alvara de Autorizacdo, como prevé o Decreto 49.969/08, emitido pela

Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento — SMUL/SEGUR.

81°. Para os eventos de competéncia da SMUL/SEGUR, esta Prefeitura

Regional emitird, apenas, Termo de Anuéncia;

82°. O Termo de Anuéncia sera emitido apds a apresentacéo do protocolo
probatério da autuacdo de processo administrativo junto a
SMUL/SEGUR;

83% O Termo de Anuéncia a que se refere este item sO serd valido

mediante a aprovacdo da solicitacdo em SMUL/SEGUR.

XI. A emissdo do Termo de Autorizacdo esta condicionada ao pagamento do preco
publico, nos casos em que houver a cobranca, para a utilizacdo do bem publico
municipal pretendido.

XII. A autorizacdo de que trata esta Portaria limita-se a utilizagdo de bens publicos

municipais existentes na circunscricao desta Regional.

XI11. As autorizagdes ndo poderdo exceder o prazo de 90 (noventa) dias, como prevé a

legislacdo em vigor.

XIV. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga, automaticamente,

todas as disposi¢des em contrario.

Paulo Mathias de Tarso
Prefeito Regional
Pinheiros



